A Magyar Orszagos Kozjegyz6i Kamara Szervezeti és Miikodési Szabalyzata
a modositasokkal egységes szerkezetben

(hatalyos 2021. januar 1-t6l)
I. Fejezet: Altalanos rendelkezések
1. § A kamara neve: Magyar Orszagos Kozjegyz6i Kamara
2. § A Magyar Orszagos Kozjegyzdi Kamara székhelye:1026 Budapest, Pasaréti ut 16.

3. § A Magyar Orszagos Kozjegyz6i Kamara miikodési teriilete: A Magyar
Koztarsasag egész teriilete.

4.§ A Magyar Orszagos Kozjegyzdi Kamara torvényességi feliigyeletét az
igazsagligyért felel6s miniszter latja el.

5. § A Magyar Orszdgos Kozjegyz6i Kamara a kozjegyz6i Oonkormanyzat szerve,
koztestiilet.
Az orszagos kamara jogi személy.
A Magyar Orszagos Kozjegyz6i Kamarat a Magyar Koztarsasag teriileti kozjegyzoi kamarai
alkotjak.

6. § A Magyar Orszagos Kozjegyz6i Kamara
a) koztestiileti és szakmai érdekképviseleti feladatokat lat el,
b) képviseli a kozjegyzobi kart és szervezeteit,
c) kezdeményezi és kozremiikodik a jogszabalyok elokészitésében.
Il. Fejezet: A Magyar Orszagos Kozjegyzoi Kamara szervezeti felépitése
A valasztmany
7. § A valasztmany az orszagos kamara legfébb dnkormanyzati szerve.
A valasztmany osszetétele
8. § A 30 f6bdl allo valasztmany a teriileti elndkségek tagjai koziil a teriileti kamarak
altal valasztott, kamaranként 4 kozjegyzobol, 1-1 kozjegyzohelyettesbdl, tovabba a teriileti
kamardk elnokeibdl all. A vélasztmany kozjegyz0 tagjainak megbizatdsa 4 évre, a
kozjegyzohelyettes tagoké pedig 2 évre szol. A valasztmany a megalakuldsa utani els tilésén

orszagos elnokdot, két orszagos elndkhelyettest, harom elndkségi tagot, valamint pénztarost,
tovabba két szamvizsgalot valaszt.

A valasztmany hataskore



9. § A viélasztmany minden olyan kérdésben hatirozhat, amit az 1991. évi XLIL
torvény — tovabbiakban Ktv. — a Magyar Orszagos Kozjegyz6i Kamara — tovabbiakban:
orszagos kamara, illetve MOKK - feladataként jelol meg és mas szerv részére nincs
fenntartva.

10. § Az orszagos kamara valasztmanyanak jogai €s feladatai kiilondsen:
a) jogszabalyokat kezdeményez, és kdzremikodik az eldokészitésiikben, foként
a kozjegyzoket érintd kérdésekben,
b) meghatarozza a teriileti kamarak anyagi hozzajarulasat,
¢) meghatdrozza az orszagos kamara éves koltségvetését, ellendrzi és elfogadja
a koltségvetési beszamolot,
d) a Ktv. vagy mas jogszabdlyban hatidskorébe utalt feladatok ellatdsdhoz
kozjegyzdi hozzéjarulas fizetésére kotelezi a kdzjegyzot,
e) megallapitja és mddositja a szervezeti és miikodési szabalyzatot,
f) a Ktv. rendelkezései szerint vagy mas jogszabalyban elGirt esetben
szabalyzatot adhat ki,
g) alakuld ilésén megjeloli, hogy az orszagos elnok és elndkség mely
keretdsszeg erejéig jogosult 6nalld dontésre,
h) évente meghatarozza az orszagos elnok ¢€s elndkhelyettesek tiszteletdijanak
mértékét.

A valasztmany miikodési rendje

11. § (1) Az orszagos elndk a valasztmany iilését évente legalabb egyszer - legalabb 7
valasztmanyi tag irasbeli kérelmére pedig 30 napon beliil - koteles Osszehivni. Az iilés
helyszinét ¢és idOpontjat az orszdgos elnok hatdrozza meg. A valasztmany akkor
hatarozatképes, ha tilésén legalabb 3 teriileti kamarabol 10 tag - kozottikk 7 kozjegyzo - jelen
van. Vilasztas esetén a hatirozatképességhez a valasztmanyi tagok kétharmadanak jelenléte
sziikséges. A vaélasztmany hatarozatait szotobbséggel hozza. Nyilt szavazasnal,
Szavazategyenldség esetén az elndk szavazata dont.

A meghivot a valasztmanyi iilés el6tt legalabb 15 nappal, a napirendi pontok kozlésével kell
megkiildeni.

)

(3) Egyszerii vagy siirgds tigyben az orszagos elndk a valasztmany dsszehivasa nélkiil
irasbeli szavazast rendelhet el.

(4) A valasztmanyi ilést az orszagos elndk, tavollétében az altala felkért
elnokhelyettes vezeti. Az {ilésrdl jegyzOkonyvet kell késziteni. A jegyzokonyvet a
jegyzokonyvvezetd és az iilést levezetd elndk, valamint egy teriileti elndk, mint hitelesitd irja
ald. A jegyzokonyvet az {ilést kovetd 30 napon belil meg kell kiildeni valamennyi
valasztmanyi tagnak.

A valasztmany szakbizottsagai

12. § (1) A valasztmany szakbizottsagokat hozhat 1étre.



(2) A szakbizottsdg vezetdjét a valasztmany bizza meg. A szakbizottsdgba tagot a
valasztmany delegalhat, egyebekben a szakbizottsag tagjait a szakbizottsag vezetdje kérheti
fel a munkaban valo részvételre; a szakbizottsagban vald részvételre barmely kozjegyzo,
kozjegyzohelyettes €s egyéb alkalmas személy felkérhetd. A szakbizottsagnak legfeljebb 10
tagja lehet. A bizottsdg tagjait lehetdleg ugy kell kivalasztani, hogy a bizottsagban
valamennyi teriileti kamara képviselve legyen.

(3) § A szakbizottsag folyamatosan végzi tevékenységét. A bizottsag vezetdje a
bizottsag tevékenységérdl a valasztmany iilésén legalabb évente egyszer beszamol.

(4) Ha a napirendre felvett kérdés indokolja, a szakbizottsag vezet6jét az orszagos
elnokség és a valasztmany iilésének az adott napirendi ponttal foglalkozé részére tanacskozasi
joggal meg kell hivni.

(5) A valasztmany allandé bizottsagai:
- jogi bizottsag
- etikai bizottsag
- oktatési- és vizsgabizottsadg
- informatikai bizottsag
- Kozjegyzok Kozlonyének szerkesztd bizottsaga
- KUSZ bizottsag
- kulturalis bizottsag
- 1j hataskorok vizsgalataval foglakozé bizottsag
- Notarius Hungaricus szerkesztObizottsaga
- technoldgiai alapti komplex alkalmazkodasi bizottsag
- feleldsségbiztositassal foglalkozo bizottsag

Az orszagos kamara elnoksége

13. § Az orszagos kamara elnoksége az orszdgos kamara iigyintézd-képviseleti szerve.
A valasztmany orszagos elnokot, 2 orszdgos elndkhelyettest, pénztarost €s 3 orszagos
elndkségi tagot valaszt 4 évre. A teriileti kamarak elnokei és a valasztmany altal az orszagos
elnokségbe valasztottak egyiittesen alkotjak az orszagos kamara elndkségét.

Az orszagos elnokség hataskore

14. § Az orszagos elndkség intézi azokat az ligyeket, amelyekben az orszadgos elnok
onalléan nem intézkedhet, valamint elbirdlja a teriileti elndkségnek a kamarai hatdsagi
eljarasa soran hozott hatarozata ellen benytjtott fellebbezést, tovabba a valasztmany altal a
ciklus elsé tilésén meghatarozott keretosszeg erejéig pénziigyi dontésre jogosult.

Az orszagos elnokség miikodési rendje

15. § (1) Az orszagos elndkség a hatarozatait szotobbséggel hozza;
hatarozatképességéhez a tagok felének jelenléte sziikséges. Szavazategyenldség esetén az
orszagos elndk szavazata dont. Az orszagos elndkség legalabb évente egyszer iilésezik.

(2) Az elndkségi iilést az orszagos elndk, tavollétében az altala felkért elnokhelyettes
vezeti. Az iilésen jegyzokonyvet kell vezetni, amelyet a jegyzOkonyvvezetd és az iilést
levezetd elndk ir ala.



(3)

(4) Siirgds esetben az elndk elrendelheti az elndkségi tagok irdsbeli szavazédsat. Az
irasbeli szavazatot a megkeresést6l szamitott 5 napon beliil kell leadni, amelynek
eredményérdl az elnok elektronikusan tajékoztatja az elnokség és a valasztmany tagjait.

Az orszagos elnok hataskore

16 .§ Az orszagos elnok
a) képviseli az orszagos kamarat, annak valasztmanyat és elnokségét,
b) vezeti az orszdgos elndkség és a valasztmany iiléseit, gondoskodik
hatarozataik elokészitésérdl és végrehajtasarol,
¢) iranyitja az orszagos kamara gazdalkodasat, gyakorolja a hataskorébe utalt
utalvanyozasi jogokat, tovabba a valasztmany altal a ciklus elso {ilésén részére
meghatarozott keretdsszeg erejéig 6nallo dontésre jogosult,
d) onalldéan intézi azokat az ligyeket, amelyek egyszeriick vagy siirgdsek; az
ilyen intézkedésérdl a valasztmanyt, illetdleg az orszagos elndkséget a soron
kovetkezd iilésen koteles tajékoztatni,
e) felel a kozjegyz6i igazolvanyok és bélyegzok kiadasaért,
) ellatja a MOKK alkalmazottak tekintetében a munkaltatoi jogokat,
g) megalkotia a MOKK hivatalanak belsd, teljes szabalyzatrendszerét,
meghatarozza annak szervezeti, mikodési rendjét, a Ktv-ben megjelolt
nyilvantartasok és megjelolt egyéb feladatok végzésének modjat. A hivatal
miikddését kozvetleniil iranyitja,
h) feliigyeli és kozvetleniil vagy az igyvezeton keresztiil iranyitja a kozjegyzoi
levéltarat €s az elektronikus nyilvantartasokat,
i) gondoskodik az 0j kozjegyzok eskiitételérdl, tovabba az uj kozjegyzok és
kozjegyzOhelyettesek részére az elektronikus ligyintézéshez sziikséges
eszkozok és igazolvanyok kiadatasardl,
J) a kamara és a kozjegyzoi kar érdekében hosszabb ideig, kimagasloan jelents
feladatot ellatd kamarai tagot az arra elkiilonitett keretbdl anyagi elismerésben
IS részesitheti.

Az orszagos kamara elnokhelyettesei

17. § Az orszagos kamara elndkhelyettesei akadalyoztatisa esetén helyettesitik az
elnokot, tovabba eldzetes egyeztetés alapjan ellatjak az elndk hataskorébe utalt tigyek koziil
az egyeztetés szerint rajuk eso részfeladatokat.

Az elndkhelyettesek helyettesitésének sorrendjét a valasztmany a megvalasztasukkal
egyidejlileg hatarozza meg.

Az orszagos kamara tiszteletbeli elnoke, tiszteletbeli elnokhelyettese

17/A. § (1) A vélasztmany az orszagos kamara
a) elnoki tisztségét betdltd személyt e tisztségének megsziinését kdvetden tiszteletbeli
elnoknek,
b) elndkhelyettesi tisztségét betdltd személyt e tisztségének megsziinését tiszteletbeli
elnokhelyettesnek
valaszthatja.



(2) A tiszteletbeli elnok és a tiszteletbeli elndkhelyettes tanacskozasi joggal részt vehet a
valasztmany ¢és az orszagos elndkség iilésén.

(3) A tiszteletbeli elnokot és a tiszteletbeli elndkhelyettest, ha az elnoki, illetve
elndkhelyettesi tisztséget

a) két cikluson 4t toltotte be, az elndki, illetve elndkhelyettesi tisztségének megsziinését
kovetd egy cikluson keresztiil,

b) négy cikluson at toltotte be, az elndki, illetve elndkhelyettesi tisztségének megsziinését
kovetd két cikluson keresztiil

megilleti hivatali szdmitogép, hivatali mobiltelefon, a Kozjegyzok Hazaba belépésre jogositd
kartya, a jogi adatbazisokhoz valo hozzaférést biztosito elofizetés a kozjegyzokkel megegyezd
feltételek szerint, gépkocsihasznalat, valamint a kozép-europai kozjegyzoi kollokviumon vald
ingyenes részvétel.

Az orszagos kamara pénztarosa

18. § Az orszagos kamara pénztirosa ellatja az orszagos kamara székhelyén végzett
készpénzkezelés szabalyai betartasanak ellenérzését. A pénztaros minden év majus 31-ig
beszamol tevékenységérdl a valasztmanynak.

Az orszagos kamara szamvizsgaloi

19. § (1) A vélasztmany a tagjai koziil egy kozjegyzot és egy kozjegyzohelyettest
szamvizsgalova valaszt.

(2) A szamvizsgalok feladata:

a) az orszagos kamara gazdalkodasanak, pénziigyi nyilvantartasdnak &s
koltségvetési beszdmolodjanak ellendrzése,

b) az éves gazdalkodasrol szol6 jelentés benyujtasa a valasztmanynak,

C) szerz6dések vizsgalata.

(3) Az orszagos kamara szamvizsgaldja nem lehet az orszagos elndkség tagja,
valamint az orszagos kamara gazdasagi feladatait ellaté szakembere.
A szdmvizsgalok az orszagos kamara iratait és gazdalkodasat barmikor ellendrizhetik és az
elndkségtol illetve az elnoktdl informaciokat kérhetnek.

(4) A szamvizsgalok munkajukrol évente beszamolnak a valasztmanynak.

(5) Az orszagos kozjegyzdi kamara a szamviteli fegyelem betartdsanak ellendrzésére
fliggetlen konyvvizsgalot biz meg.

Az orszagos kamara hivatala

19/A. § (1) Az orszdgos kamara hivatala az orszadgos elndk, illetve az elndkség
munkaszervezete. Az orszagos kamara hivatalanak feladata — amennyiben e szabalyzat
masként nem rendelkezik — elsésorban az elnok, az elndkség, a valasztmany valamint az
orszagos kamara dontéseinek elokészitése, miikkodési feltételeinek biztositasa.

(2) A Hivatal latja el az orszdgos kamara pénziigyi, szdmviteli és adminisztrativ
tevékenységét. A nemzetkozi Szervezetekben torténd képviseletet kivéve ellatja az orszagos
kamara nemzetkozi tlgyintézéssel kapcsolatos teenddit, tovabba szervezi a kozjegyzok
kotelezd oktatasat.



(3) Az orszagos kamara hivatalat az elndk irdnyitja, és e szabalyzat keretei kozott
megalkotja belsé szabalyzatat; a bels szabalyzat hatdrozza meg kiilonGsen a hivatal bels6
szervezetét, a szignalas és a kiadmanyozas, valamint az iratkezelés rend;jét.

(4) Az orszagos kamara hivatalat az elndk vagy az éltala megbizott ligyvezetd vezeti.
Az tigyvezetd gondoskodik a hivatal folyamatos és megbizhatd miikodésérdl, a szervezeti
egységek tevékenységének Osszehangolasardl. Az iligyvezetd késziti eld az elndk altal
megkotendd szerzddéseket (ideértve azt az esetet is, ha az elndk, mint képviseld kot
szerz6dést).

(5) Az orszagos kamara hivatalanak szervezetén beliil a bels szabalyzat szerint
szervezeti egységek mikodnek.

I11. Fejezet: Az orszagos kamara eljarasa feladatainak ellatasa soran
Jogalkotassal kapcsolatos feladatok
20. § (1) Az orszagos kamara részt vesz a jogszabalyok el6készitésében.

(2) Ha a jogszabaly a kozjegyzoket kozvetleniil érinti a valasztmany, mas ligyekben az
elndkség jogosult véleményt nyilvanitani.

(3) Ha az észrevételezésre adott hataridé az adott testiilet Gsszehivasat nem teszi
lehetévé, az elndk jar el, de a megtett intézkedésérdl haladéktalanul koteles a testiiletet
tajékoztatni.

A teriileti kamarak és kozjegyzok anyagi hozzajarulasa

21. § (1) Az orszagos kamara miikodéséhez sziikséges koltségek viselésének mértékét
és modjat — a munkaterv szerinti feladatokra, a teriileti kamarak taglatszamara, az igénybe vett
kamarai szolgaltatasokra is figyelemmel — a valasztmany hatdrozza meg.

(2) A teriileti kamarak az éves koltségvetésben meghatarozott tagi hozzajarulast évente
kétszer, legkésObb marcius hé 31., illetve szeptember ho 30. napjaig kotelesek az orszagos
kamara szdmldjara atutalni. Ha ezen idOpontig a targyévi koltségvetés még nem Kkeriilt
elfogadasra, a teriileti kamara az el6z6 évre megéllapitott félévi hozzajarulas Osszegét
eldlegként utalja 4t és a korrekcio a kovetkezd félévben torténik meg.

(3) A kamarai szolgaltatas igénybevételével aranyos kamarai hozzajarulast a
kozjegyzOk havonta, illetve negyedévente szamla ellenében utaljak at az orszdgos kamarahoz.

(4) A valasztmany a koltségvetésre vonatkozé dontését minden év majus 31-ig,

lehetdleg olyan idépontban hozza meg, hogy azt a teriileti kamardk éves koltségvetésiik
Osszeallitasanal figyelembe vehessék.

A koltségvetés megallapitasa



22. § (1) Az orszagos kamara koltségvetését a munkaterv elfogadasa utan az elnokség
javaslata alapjan a valasztmany hatarozza meg. Az egyes koltségek meghatarozasanal az
ésszerl takarékossag kovetelményeire figyelemmel kell lenni.

(2) A koltségvetés végrehajtasaért az elnok, ellendrzéséért a szamvizsgalok feleldsek.
Az elndk, a szamvizsgalok, valamint a konyvvizsgald minden év majus 31-ig beszamolnak a
valasztmanynak a koltségvetés végrehajtasarol és ellenérzésérdl, melyrél a valasztmany
folyamatosan tajékoztatast kérhet. A valasztmany sziikség esetén kiilsé szakérté vizsgalatat,
szakvéleményét is igénybe veheti.

(3) A koltségvetés kiadasi és bevételi f60sszegének modositasara a koltségvetési év
kozben a valasztmany jogosult. Az egyes koltségvetési tételek kozott a foosszegek
érintetlentil hagyasa mellett torténd atcsoportositas az elnokség hataskorébe tartozik.

Szocialis és jotékonysagi intézmények
23. § (1) Szocialis vagy jotékonysagi intézmény l1étrehozasat a valasztmany donti el.

(2) A valasztmany természeti katasztrofa, kiilonds méltanylast érdemlé személyes ok
vagy a kar tagjanak haldla esetére a koltségvetésben alapot kiilonithet el, amely alapbol az
orszagos elnokség dontése alapjan segély vagy mas tamogatas nyujthato.

Kozponti nyilvantartasok
24. §
Képviselet ellatasa altalaban és a nemzetkozi szervezetekben

25. § (1) Az orszagos kamara tagja a Buenos Aires-i székhelyli KozjegyzOség
Nemzetkozi Unidjanak (Union International du Notariat) és a CNUE (Bureau de la
Conférence des Notariats de L’Union Européenne) szervezeteknek.

(2) A tagsagbol eredé kotelezettségek maradéktalan teljesitése az orszagos kamara
nemzetkozi tekintélyét érinté kérdés. A kotelezettségek teljesitéséért az orszagos kamara
elndke a felelds.

(3) Az orszagos kamara gondoskodik arrdl, hogy tagjai minden év oktober ho 2.
napjan a kozjegyzok vilagnapjarol megemlékezzenek.

26. § (1) A valasztmany dont abban a kérdésben, hogy az orszdgos kamara mas
belfoldi vagy nemzetkdzi szakmai, illetve érdekképviseleti szervhez tagként csatlakozzon-e.

(2) Azon szervezetekben vald rendszeres képviselet ellatasara, melyekben az orszagos
kamara tagsdggal rendelkezik a valasztmany megalakuldsat kovetd elsd iilésén megfeleld
szamu képvisel6t biz meg és errdl az elndk a szervezetet tajékoztatja.

(3) A képviselok megbizatasa a szervezet miikddéséhez igazodik. A képviselet
ellatasaval kapcsolatos bizonylattal igazolt koltségeket az orszagos kamara viseli. A
képviselok az orszagos kamara elndkének tartoznak beszamolni, stratégiai és szakmai



kérdésekben tevékenységiiket az elndk iranymutatdsa alapjan végzik. A fentiekrdl az elndk a
valasztmanyt koteles tajékoztatni.

27. § (1) A tagsagi viszonybol eredden vagy protokollarisan az elndk személyes
részvételét igényld tligyekben a képviseletet az elndk, a szervezeti kapcsolatokon kiviil az
alkalmi képviseletet €s ligyintézést az elndk vagy — iranymutatasanak megfeleléen — az altala
felkért mas személy lathatja el.

(2) Az elndk a sajtoval vald kapcsolattartasra az adott ciklus végéig szovivoként
kozjegyzot kérhet fel.

(3) A Kképviselettel kapcsolatos el6készitést igényld feladatok ellatasara az elndk
szakbizottsagot kérhet fel.

Apostille kiallitasaval és kozbensé hitelesitéssel kapcsolatos iigyek intézése

27/A. § (1) Az apostille tanusitvany kiallitdsaval valamint a kdzbensd hitelesitéssel
Osszefliggd tigyeket az orszagos kamara hivatala intézi, gyakorolja az orszagos kamara ezen
tigyekkel kapcsolatos hataskorét.

(2) Kozjegyzdi okirat tekintetében apostille tanusitvany kidllitdsara, valamint
kozbensd hitelesitésre, tovabba e hatdsagi eljardsok soran idézés és értesités kiaddsara a
hivatal valamennyi, egyetemi jogi végzettséggel rendelkez6 eléaddja jogosult.

(3) Az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol szold 2016. évi CL. torvény (a
tovabbiakban: Akr.) szerinti minden mas dontés meghozatalara és kiadményozasara, valamint
ezen tgyekben az orszagos kamara kozigazgatasi perben vald képviseletére az apostille
tanusitvany kidllitdsaval valamint a kozbensd hitelesitéssel Osszefiiggd feladatokat ellato
szervezeti egység vezetdje jogosult, aki jogi szakvizsgaval kell, hogy rendelkezzen.
Akadalyoztatasa esetén az ligyvezetd jar el.

Egyeztetés kozjegyzok és teriileti kamarak kozotti vitas iigyekben

28. § (1) A kiilonboz6 tertileti kamardkhoz tartozo kozjegyzok kozott felmertilt vitas
tigyekben az egyeztetést az érintett teriileti kamarak egymas kozott Kisérlik meg. Ha ez nem
vezet eredményre, az érintett teriileti kamarak elndkei errdl az iratok elkiildésével soron kiviil
tajékoztatjak az orszagos elnokot.

(2) Az orszagos elndk a dontés eldkészitésével az orszagos valasztmany olyan tagjat
bizza meg, aki az érintett kamaraknak nem tagja. A megbizott az érdekeltek meghallgatasa
utan az iigy elintézésére javaslatot tesz.

(3) Az tgyben az orszagos elnokség a soron kdvetkezd iilésen dont. A dontés
meghozatalanal az érintett kamarak elndkei nem szavazhatnak. Amennyiben az elndkség
dontésével az érintett kozjegyzd vagy terlileti kamara nem ért egyet, kérheti, hogy a
valasztmany a kovetkezd lilésén az elndkség dontését vizsgalja feliil.

(4) A terileti kamarak kozotti vitas tigyekben a fenti rendelkezések megfeleld
alkalmazésaval kell eljarni azzal az eltéréssel, hogy a megfeleld eldkészités utan a kérdésben
az orszagos valasztmany jogosult donteni.



(5) Annak érdekében, hogy a vitas ligyek egyeztetés utjan mieldbb megnyugtatéan
intézOdjenek el, az érintett teriileti kamarak és kozjegyzok kotelesek egyiittmiikodni, minden
sziikséges informaciot és iratot haladéktalanul az eljard szervek rendelkezésére bocsajtani.

Szakvélemények elkészitése

29. § (1) Az orszagos kamara bir6sagok vagy hatdosagok megkeresésére szakvéleményt
ad a kozjegyzOség szakteriiletét érintd altalanos kérdésekben. Kozjegyz6 vagy birdsag elott
folyamatban 1év0 konkrét iigy mikénti elintézésére vonatkozdan szakvéleményt adni nem
lehet, befejezett ligyben pedig csak a birésag erre vonatkozd megkeresése alapjan.

(2) A szakvélemény tervezetét az orszagos kamara hivatala vagy az elndk altal felkért
kozjegyzo késziti el.

(3) A szakvélemény altalaban ingyenes, kivételesen — az elndk dontése alapjan —
ellenérték fejében torténik. Az ellenérték az orszagos kamarat illeti.

Statisztikai adatszolgaltatas
30. § (1) Statisztikai adatokat kiils6 szerv részére az orszagos elnok szolgaltathat.

(2) Egyedi esetben az adatszolgaltatast a titoktartasi és adatvédelmi kotelezettség szem
el6tt tartasaval az orszagos elndk engedélyezi.

Szabalyzat

31. § Az orszadgos kamara a Ktv. 55. § (1) bekezdésében meghatarozottakon kiviil
szabalyzatban rendelkezik kiilonosen

a) a kozjegyz0i hozzdjarulasok megfizetésének €s elszamoldsanak rendjérdl,

b) a Ktv., a Ktv. felhatalmazasa alapjan meghozott rendeletek, valamint a Ktv.-ben
nem szabalyozott kozjegyzOi nemperes eljardsokat szabalyozd jogszabalyok alkalmazésat
érintd kérdésekrol.

32. § (1) A valasztmany altal elfogadott szabalyzatot az orszagos elndk
a) kiemelt szabalyzat esetén annak elfogadasatol szamitott 15 napon

b) nem kiemelt szabalyzat esetén annak elfogadasatol szamitott 8 napon
beliil megkiildi a torvényességi feliigyeletet ellatdo miniszternek.

(2) Az orszagos elndk biztositja, hogy a kiemelt szabdlyzat a torvényességi
feltigyeletet ellatd miniszter jovahagyasanak kézhezvételétdl szamitott 15 napon beliil, a nem
kiemelt szabalyzat pedig annak hatalybalépésével egyidejiileg az orszdgos kamara honlapjan
kozzétételre kertiljon.

(3) A szabalyzat megfeleld alkalmazasat a kozjegyzok miikodésének vizsgalata soran
a teriileti kamara ellen6rzi.

Eljaras a kozjegyz6i 1étszammal kapcsolatos iigyekben



33. § (1) Az orszagos kamara koteles biztositani a kozjegyz6i hataskorbe tartozod
feladatok 1iddszerti €s szinvonalas ellatasat. Az orszdgos valasztmany a kozjegyzok
munkaterhét rendszeresen figyelemmel kiséri.

(2) A munkateher elemzéséhez sziikséges — kozjegyzoktdl bekért - statisztikai adatokat
a teriileti kamara elndke koteles az orszdgos valasztmany rendelkezésére bocsatani. A
valasztmany évi elsé rendes {iilésén ligycsoportonként elkésziti és a kar tagjai korében
nyilvanossagra hozza a statisztikai adatok orszagos és kamarankénti atlagait.

34. § A kozjegyzoi hataskor jogszaballyal torténd modositasa esetén a valasztmany
koteles annak a kézjegyzOi munkateher alakuldsara vonatkozo6 vizsgalatat elvégezni és ennek
eredményéhez képest intézkedést tenni.

35. § (1) A kozjegyzdi allasok szdmaval és a székhelyével kapcsolatos kérdésben az
orszagos kamara valasztmanya jogosult a torvényességi feliigyeletet ellaté miniszter részére
javaslatot tenni vagy véleményt nyilvanitani. A valasztmany e kérdésben titkos szavazassal,
egyszeri szotobbséggel dont. Szavazategyenldség esetén a szavazast meg kell ismételni.

(2) A javaslattétel vagy vélemény nyilvanitds soran a kamara kovetkezetesen
érvényesiti azt az elvet, hogy a kdzjegyzok 1étszama elsésorban a rajuk harul6 feladatokhoz; a
kozjegyz6i munkateherhez igazod;jék.

(3) A dontés meghozatalanal figyelembe kell venni:

- az ¢érkezett hagyatéki ligyszam ¢€s okiratszam éves alakulasat, viszonyat a
teriileti és az orszagos atlaghoz,

- anemperes ligyek intézésének 1ddszerliséget,

- a javaslattal érintett terlileten a birdsagi szervezetben bekovetkezett
valtozasokat,

- anépességre vonatkozo adatokat,

- a gazdasagi €s tarsadalmi élet jellemzdit,

- akozlekedési viszonyokat,

- az Aallampolgaroktol, az 4allami szervektdl és a birosagoktol érkezd
bejelentéseket és javaslatokat,

- az érintett terlileti elndkség és

- akorzet szerint érintett kozjegyzo (kozjegyzok) véleményét.

Az orszagos kamara gazdalkodasa
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36. § Az orszagos kamara bevételeit a kozjegyzok altal fizetett kozjegyzoi
hozzajarulasok; a kamara altal mukodtetett nyilvantartasok bevételei, a kozjegyzok
tovabbképzésének bevételei, valamint az egyéb bevételek képezik. Az orszagos kamara éves
koltségvetés alapjan gazdalkodik. Az orszagos kamara vallalkozasi tevékenységet csak
céljainak megvalositasa érdekében, azokat nem veszélyeztetve folytathat. Az orszagos kamara
a gazdalkodésa sordn elért eredményt nem osztja fel, azt a jelen szervezeti és muiikodési
szabalyzataban meghatarozott tevékenységre forditja. Az orszagos kamara a tartozasaiért sajat
vagyonaval felel, az orszdgos kamara tagjai (teriileti kamardk) az orszdgos kamara
kotelezettségeiért nem felelnek.

Az orszagos kamara megsziinése esetén a vagyona a teriileti kamarakat egyenlé mértékben
illeti meg.

IV. Fejezet: Az orszagos kozjegyzoi kamara és a teriileti kozjegyz6i kamarak kapcsolata,
egyiittmiikodés a teriileti kamarakkal

37. § Az orszagos kamara:

a) meghatarozza a teriileti kamarak anyagi hozzajarulasat,

b) egyeztetést végez a kiilonbozd teriileti kamardkhoz tartozé kézjegyzok és a

teriileti kamarak kozotti vitas iigyekben.
Az orszdgos kamara a terlileti kamardkkal a sziikséges kapcsolatot a valasztmanyba
megvalasztott teriileti kamarai tagokon keresztiil tartja. Az orszagos elndkség teriileti elndk
tagjai biztositjdk a valasztmanyi hatarozatok végrehajtasat, és az informaciocserét. Az
orszagos kamara a kozjegyzoi kar kozvetlen informalasara elektronikus levelezd rendszert
miikddtet.

38. § A kozjegyz6ség Onkormanyzati szervei, a teriileti kamardk és az orszagos
kamara a feladataikat folyamatos kollegialis egylittmtikodés utjan latjak el. A testiiletek
valasztott vezetdi az egylittmiikodés megvaldsitasaért feleldsek.

39. § (1) Az egyiittmiikodés keretében a teriileti kamardk minden tagjat és szervét
megilleti:
a) az orszadgos kamara hataskorébe tartozo ligyekben a javaslattétel és a
véleménnyilvanitas joga,
b) a tdjékoztatashoz vald jog az orszdgos kamara miikodésérdl,
c) a valasztds szabalyai szerint a tisztségvisel6k valasztdsdnak é&s
valaszthatésaganak joga.

(2) Az orszagos kamara valamennyi tisztségviseldje koteles a sajat teriileti
kamardjanak tagjait és testiileteit az orszdgos kamara miikddésérdl, szerveinek
tevékenységérdl rendszeresen tajékoztatni.

(3) A teriileti kamarak elnokei a valasztmany iilésein beszamolnak a teriileti kamara
tevékenységérol, a kozjegyzdség mitkodését érintd helyi eseményekrol.

(4) Az orszagos kamara vezetd tisztségviseloi kotelesek legalabb évente egyszer
résztvenni a teriileti kamardk ilésein és ott tajékoztatast adni az orszagos kamara éves
munkatervében meghatarozott feladatairol, azok végrehajtasarél €és az orszagos kamara
koltségvetésének helyzetérol.
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(5) Az orszagos kamara valasztmanya és elndksége jogosult a teriileti kamara
hataskorébe tartozo ligyben ajanlasokat tenni.

40. § (1) A kozjegyzoi kar valamennyi tagjanak hivatasbeli kotelezettsége, hogy az
onkormanyzati szerv altal red bizott feladatot legjobb tuddsdnak megfelelden, késlekedés
nélkiill lassa el és aktivan miikddjék kozre az Onkorményzati szervek hatarozatainak
megvalositasadban.

(2) A kozjegyz6i kar tagja az dnkormanyzati szervekben végzett tevékenysége soran
tudomasara jutott szolgalati és magantitkot a kozjegyz6i karon kiviil megdrizni koteles. A
testiiletek tanacskozasain a vitdban kifejtett vélemény és a tagok szavazdsi magatartasa
hivatali titok.

V. Fejezet: Valasztasi eljaras
A valasztasok rendje

41. § Az orszadgos kamara szerveinek megbizatasa azon a napon sziinik meg, amikor
az gjonnan megvalasztott szervek megalakulnak.

42. § A vaélasztasi ciklus elteltével a valasztasokat eldszor a teriileti kamarak folytatjak
le adott év 4prilis ho 30. napjaig. A teriileti kamara ujonnan megvalasztott elndke a valasztas
megtorténte utan annak eredményérdl haladéktalanul tdjékoztatja az orszagos elnokot.

43. § (1) Az orszagos elndk az utolso teriileti kamarai valasztas napjatdl szamitott 30
napon beliili idOpontra kdoteles Osszehivni az ujonnan megvalasztott valasztmany alakuld
tilését.

(2) A valasztmany alakuld iilését az 0j orszagos elnok megvalasztasaig a még
hivatalban 1év6 orszagos elnok vezeti.
Az orszagos kamara Szerveit lehet6leg a valasztmany alakul6 iilésén meg kell valasztani.
Amennyiben az elndk megvalasztasatol szamitva négy év eltelt és ) elndk megvalasztasara
nem kertilt sor, az elndk csak a folyamatban 1év0 ligyekben jarhat el.

(3) A valasztmany az alakulo iilésén nyilt szavazassal, egyszer(i sz6tobbséggel 4 évre
valasztasi bizottsagot valaszt. A bizottsag elnokbdl €s két tagbol all.

(4) A valasztmanyi tagok az egyes tisztségekre kiilon-kiilon, a Ktv. 58. § (1) bekezdés
szerinti sorrendben tesznek javaslatot. A javaslat titkos. A jeloléseket a valasztasi bizottsag
Osszesiti. Az tekintheté az adott tisztségre jeldltnek, aki az Osszes jelolés egyharmadat
megkapta. A valasztmanyi tag tisztségenként egy személyre tehet javaslatot, akként, hogy egy
személy tobb tisztségre nem jeldlheto.

(5) A jeloltnek médot kell adni arra, hogy életatjat, szakmai eredményeit, a bet6ltendd
tisztséggel kapcsolatos terveit a valasztmany tagjaival ismertesse.

(6) A szavazolapokat a valasztasi bizottsag a jelolésre leadott szavazatok alapjan
késziti el. A szavazolapokra azokat a jeldlteket kell felvenni, akik a jelolések szamanak
egyharmadat megkaptak. Amennyiben haromnal kevesebb személy kapott egyharmadnyi
jelolést, akkor a jelolteket a legtobb jelolést kapott személyekkel harom fore kell kiegésziteni.
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A szavazodlapokon feltiintetett jeloltek sorrendjét a jelolések szama, azonos szamu jeldlésnél
ABC sorrend donti el. A szavazolapokat a valasztasi bizottsag késziti el és nyitott boritékban
adja at a szavazoknak. A bizottsag elndke tajékoztatja a valasztmanyt a jelolések
Osszesitésének eredményérol.

(7) A szavazas titkos. Szavazni csak személyesen lehet. A szavazas Ggy torténik, hogy
a szavazé a szavazolapon feltiintetett jeloltek koziil a kivalasztott név utan x vagy + jelet tesz.
Egy tisztségre érvényesen csak egy szavazat adhato, ellenkez6 esetben az adott tisztségre
leadott szavazolapot érvénytelennek kell tekinteni. A kitoltott szavazolapokat a valasztasi
bizottsag altal a szavazok rendelkezésére bocsajtott — ellendrzott és lezart — urnaba kell
elhelyezni.

(8) A valasztasi bizottsag a Szavazatokat Osszesiti, az érvénytelen szavazatokat
figyelmen kiviil hagyja.
Megvalasztottnak az a jel6lt mindsiil, aki a legtobb érvényes szavazatot kapta feltéve, hogy a
ra adott Szavazatok szama meghaladja a leadott érvényes szavazatok felét. Arra a tisztségre
ujabb valasztasi fordulot kell tartani, amelynél a szavazatok szama nem érte el a leadott
szavazatok felét.

(9) Az ujabb forduldban a valasztasi bizottsag azon tisztségekre készit Uj
szavazoélapokat, amelyre a korabbi valasztas nem hozott érvényes eredményt. A szavazolapra
az el6zd jelolés alapjan kell felvenni a jeldltek nevét az esetleges visszalépésekre is
figyelemmel. Lehetdséget kell adni a tagoknak arra is, hogy ujabb jeldltet allitsanak. A
jeloltallitasra az el6z6 rendelkezés szabalyai vonatkoznak. Amennyiben egy jel6lt maradna,
abban az esetben is el kell rendelni a szavazast.

(10) Ha a masodik forduldban szavazategyenlOség alakult ki, sorshuzéssal kell
donteni. A két jelolt nevét a valasztasi bizottsag elndke kiilon-kiilon boritékba, majd urnaba
helyezi, megvalasztottnak az a jeldlt tekintendd, akinek a nevét a valasztmany legfiatalabb
tagja kihuzta.

(11) A valasztas eredményét a valasztasi bizottsag elndke hirdeti ki, és elkésziti a
valasztasi eredményeket rogzité jegyzOkonyvet, melyet a bizottsag elndke és a tagjai irnak
ala. A szavazodlapokat 90 napig meg kell Orizni.

A tisztség megsziinése, idokozi valasztas

44. § (1) Az orszagos kamaraban viselt valasztott tisztség azon a napon sziinik meg,

amelyen:

a) a valasztmany tagjanak teriileti kamarai elnokségi tagsaga megsziint, vagy

b) a valasztmany tertileti elnok tagjanak elnoki megbizatasa megsziint.
Az a) esetben a teriileti kamara valaszt 1) valasztményi tagot €s a teriileti kamara elndke a
valasztas eredményérdl haladéktalanul koteles értesiteni az orszagos kamara elnokét.
A valasztmany a kovetkezd lilésén a megsziint tisztségre 1) személyt valaszt.
A b) esetben a teriileti kamara megvalasztott 0j elndke 1€p a kiesd, el6z6 elndk helyébe.

(2) A valasztott tisztségviseld halala esetén, vagy ha a tisztségérdl lemond, e fejezet
rendelkezései szerint kell gondoskodni az 1;j tisztségviseld megvalasztasarol.
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(3) Az eclnokhelyettes az orszagos elndk megbizatasa megsziinésének napjatol
szamitott 30 napon beliili idépontra koteles 6sszehivni a valasztmany elndkvalaszto iilését.

VI. Fejezet: Zaro rendelkezések

45. § A szervezeti és mitkodési szabalyzatban nem szabalyozott kérdésekben a Ptk., a
Ktv., az Akr., rendelkezései az irdnyadok.

Budapest, 2010. februar 19.

Dr. Téth Addm
a MOKK elndke
A szabalyzat részemre a mai napon bemutatasra kertilt kertilt:

Budapest, 2010.
Dr. Forgacs Imre
igazsagiigyi €és rendészeti miniszter
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